Zalacznik nr 2 do pisma z dnia 20 stycznia 2023 r., znak DMR.WMA.464.2.2023.ALtu

Objasnienia do Formularza K

I. Zakres sprawozdawczosci i okres sprawozdawczy

1.

Do wypelnienia formularza zobowigzane s3 przedsiebiorstwa zajmujace sie wytwarzaniem
i/lub obrotem energia elektryczna posiadajace koncesje Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki

na dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie wytwarzania i/lub obrotu energia elektryczng (dalej

»Spotka obrotu”). Za spétke wytwarzania i/lub obrotu zobowiazana do sktadania raportu
uznaje sie spotke bedaca strona kontraktu (nie sp6tke dziatajaca w imieniu lub na rzecz spétki

bedacej strona kontraktu).

Informacje nalezy przesyta¢ na podstawie art. 28 ust. 1 ustawy - Prawo energetyczne, w

zakresie zawartych uméw, na podstawie ktérych nastgpita sprzedaz energii elektryczne;j.

Informacje, o ktérych mowa powyzej dotycza realizacji w danym miesigcu zawartych
kontraktéw dwustronnych na sprzedaz energii elektrycznej, na podstawie ktérych

nastepuje sprzedaz energii elektryczne;j.

Spétki wytwarzania i/lub obrotu konczace lub zawieszajace dziatalno$¢ gospodarcza w
zakresie koncesji na wytwarzanie i/lub obrét energia elektryczna sktadaja Formularz K z

danymi na dzienh zakonczenia dziatalnos$ci w ramach danej konces;ji.

Zakres sprawozdawczy dotyczy zawartych uméw na sprzedaz energii elektrycznej przez

Wytworce /Spoétke obrotu (dotyczy uméw nowych i renegocjowanych).

W przypadku uméw renegocjowanych nalezy wpisa¢ - w kolumnie Uwagi - numer umowy

renegocjowanej oraz date jej zawarcia.

Kazdy zawarty kontrakt nalezy wykazywa¢ w odrebnym wierszu. Jezeli Wytwdérca/Spotka
obrotu zawrze kilka uméw z jednym kontrahentem, wéwczas kazdy kontrakt powinien by¢

ujety osobno.

Dopuszczalne jest zagregowanie w jednym wierszu formularza informacji o realizacji w
danym miesigcu wszystkich kontraktéw zawartych na okres kroétszy niz miesigc ktérego

dotyczy dostawa z tym samym podmiotem.

W przypadku, gdy Wytworca/Spoétka obrotu zawarta umowe ramowa, w ramach ktorej
zawierane sg porozumienia transakcyjne, okreslajace na pewien okres wolumeny i ceny
energii elektrycznej, nalezy poda¢ dane wynikajace z zapisOw kazdego porozumienia

transakcyjnego (jako osobne kontrakty).



10. Informacje nalezy przedstawia¢ co miesiac. Szczegotowy sposob raportowania przedstawiony jest

w rozdziale IV, pkt 1 Objasnienia do formularza K.

11. Formularz K nalezy przesyta¢, nawet gdy w danym miesigcu nie zostal zawarty zaden

kontrakt.

II. Terminy i sposéb przesytania Formularza K

1.

II1.

Formularz K nalezy przesyta¢ w pliku Excel, poczta elektroniczna na adres e-mail:

kontrakty@ure.gov.pl w terminie do 5 dnia kalendarzowego po zakonczeniu miesigca

sprawozdawczego.

W tytule e-maila i nazwie zatgczonego pliku z wypetionym Formularzem K nalezy wpisa¢
skrocong nazwe Spétki wytwarzania i/lub obrotu oraz miesigc i rok, ktéry obejmuje

formularz (np.: skrécona nazwa spétki_01_2023).

Do wiadomosci elektronicznej e-mail nie nalezy zatacza¢ plikow w innych formatach niz pliki
Excel (tj. z rozszerzeniem, np.: .pdf, .jpg, .doc). Nie nalezy przesyta¢ poczta elektroniczng skanu

wypetionego Formularza przestanego poczta.

Oprocz formy elektronicznej nalezy réwniez wysta¢ Formularz K formie elektronicznie
podpisanego dokumentu w formacie PDF na adres skrzynki e-mail lub przy uzyciu
wtasciwego podpisu elektronicznego w ramach elektronicznej skrzynki podawczej Urzedu
Regulacji Energetyki na platformie ePUAP: /URE/SkrytkaESP Jezeli nie ma mozliwosci
przestania elektronicznie podpisanego dokumentu w formacie PDF nalezy dostarczy¢
dokument w wersji papierowej na adres: Urzad Regulacji Energetyki, Departament

Monitorowania Rynku, Al. Jerozolimskie 181, 02-222 Warszawa.

W przypadku wykrycia przez Spétke wytwarzania i/lub obrotu btedéw w przestanych do URE
danych, formularz nalezy skorygowac i niezwtocznie przesta¢ do URE, oznaczajac dane, ktére

ulegty zmianie.
Sposoéb prezentacji danych w Formularzu K

Dane dotyczace cen i wartos$ci zawarte w Formularzu K powinny by¢ wykazane w warto$ciach

netto (bez podatku VAT).

Wartos$ci w Formularzu K powinny by¢ podane z zaokragleniem do dwoch miejsc po
przecinku. Miejsca dziesietne nalezy oddzieli¢ przecinkiem, a nie kropka.
Daty nalezy wpisywac¢ w formacie rrrr-mm-dd, tj. rok-miesigc-dzien (oddzielone myslnikiem,

a nie kropka, bez spacji).



IV. Sposdéb wypelniania poszczego6lnych pozycji Formularza K

1. W Formularzu K za miesiac styczen 2023 r. nalezy wpisa¢ wszystkie

kontrakty/transakcje zawarte do dnia 31 stycznia 2023 r. (tj. zawarte kiedykolwiek nie
p6zniej niz do dnia 31 stycznia 2023r.) z terminem realizacji (dostawy) od 1 stycznia

2023 r lub w terminie p6Zniejszym.

W Formularzu K za kolejne miesiace nalezy wpisa¢ transakcje zawarte w danym
miesigcu np. w Formularzu K za luty 2023 r. umieszczamy transakcje zawarte w okresie
od 1 lutego 2023 r. do 28 lutego 2023 r. z terminem realizacji (dostawy) od 1 lutego
2023 r lub w terminie p6Zniejszym.; w Formularzu K za marzec 2023 r. umieszczamy
transakcje zawarte w okresie od 1 marca 2023 r. do 31 marca 2023 r. z terminem

realizacji (dostawy) od 1 marca 2023 r lub w terminie pdézniejszym.; etc.

Schemat raportowania danych w poszczeg6lnych miesigcach:

Okres dostawy energii

Okres Termin zfozenia . .
Data zawarcia umowy elektrycznej w ramach
sprawozdawczy raportu
umowy
(za jaki okres (do kiedy (ktére umowy raportujemy - | (za jaki okres raportujemy
sprawozdajemy) sktadamy raport) od...do...) dostawy - od...do...)
za styczen 2023 do 5 lutego 2023 kiedykolwiek do 31 stycznia | od 1 sFyt_:znla, gO?B_lub w
2023 terminie pozniejszym
2a luty 2023 40 5 marca 2023 od 1 lutego 2023 do 28 od1 I}Jt_ego 12,02.3 .Iub w
lutego 2023 terminie pozniejszym
do 5 kwietnia od 1 marca do 31 marca od 1 marca 2023 lub w
za marzec 2023 .. s .
2023 2023 terminie pozniejszym
2a kwiecieft 2023 do 5 maja 2023 od 1 kwietnia do 30 kwietnia | od 1 k\{\/l(_etnlal 2023 lub w
2023 terminie pdzniejszym

za maj 2023

do 5 czerwca
2023

od 1 maja do 31 maja 2023

od 1 maja 2023 lub w
terminie pdzniejszym

za czerwiec 2023

do 5 lipca 2023

od 1 czerwca do 30 czerwca
2023

od 1 czerwca 2023 lub w
terminie pdzniejszym

za lipiec 2023

do 5 sierpnia 2023

od 1 lipca do 31 lipca 2023

od 1 lipca 2023 lub w
terminie pdzniejszym

za sierpien 2023

do 5 wrzesnia

od 1 sierpnia do 31 sierpnia

od 1 sierpnia 2023 lub w

2023 2023 terminie pdzniejszym
. do 5 pazdziernika od 1 wrzesnia do 30 od 1 wrzesnia 2023 lub w
za wrzesien 2023 , . S .
2023 wrzesnia 2023 terminie pdzniejszym
S do 5 listopada od 1 pazdziernika do 31 od 1 pazdziernika 2023 lub
ANkl il AP 2023 pazdziernika 2023 w terminie pézniejszym

za listopad 2023

do 5 grudnia 2023

od 1 listopada do 30
listopada 2023

od 1 listopada 2023 lub w
terminie pdzniejszym




za grudzien 2023

od 1 grudnia do 31 grudnia od 1 grudnia 2023 lub w

do 5 stycznia 2024 2023 terminie pdzniejszym

W metryczce Formularza K nalezy wpisa¢ miesiac i rok ktérego dotyczy raport.

W kolumnie 2 Nazwa kontrahenta nalezy poda¢ nazwe przedsiebiorstwa z jakim Spotka

wytwarzania i/lub obrotu zawarta umowe na sprzedaz energii elektrycznej w okresie

sprawozdawczym.

W kolumnie 3 Typ kontrahenta nalezy wpisa¢ symbol oznaczajacy typ kontrahenta, z ktérym

zostata zawarta umowa sprzedazy energii elektrycznej, tj.: O - przedsiebiorstwo obrotu, W -

wytwaérca.

5. W kolumnie 4 Typ transakcji nalezy okresli¢ typ transakgji tj.:

a)

b)

»,GK” - transakcja pozagietdowa (OTC) zawarta w ramach grupy kapitatowej;
Definicja grupy kapitatowej

Zgodnie z art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentow (Dz. U.z 2021 r. poz. 275 z p6Zn. zm.), pod pojeciem grupy kapitatowej
nalezy rozumie¢ wszystkich przedsiebiorcéw, ktorzy sa kontrolowani w sposéb
bezposredni lub posredni przez jednego przedsiebiorce, w tym réwniez tego

przedsiebiorce.

,PGK” -transakcja pozagieldowa (OTC) zawarta z kontrahentem poza grupa

kapitatows,

»TGE” - transakcja zawarta na Towarowej Gietdzie Energii nalezy agregowac¢ wg

ponizszych wytycznych

- Transakcje RDN i RDB nalezy zagregowac do jednej wartosci i w pole Typ transakcji

wpisac: SPOT

- Transakcje z dostawg realizowane w okresie ponizej miesigca i jednoczesSnie nie
bedace transakcjami zawartymi w ramach RDN i/lub RDB nalezy zagregowa¢ do

jednej wartosci i w pole Typ transakcji wpisa¢: WEEK

- Transakcje miesieczne, kwartalne i roczne nalezy wykaza¢ w podziale na kazdy
instrument i w pole Typ transakcji wpisa¢ nazwe odpowiedniego instrumentu

(nazwa instrumentu wg nazewnictwa TGE).

6. W kolumnie 5 nalezy poda¢ numer umowy.

7. W kolumnie 6 nalezy poda¢ date zawarcia umowy (w formacie: rrrr-mm-dd, bez spacji).



10.

11.

12.

Niedopuszczalne jest: wpisywanie przedzialéw czasowych, innych wartos$ci niz czasowe (np.
tekstowe od pierwszego wprowadzenia, b/d etc), pozostawianie pustego pola. Nie nalezy
wpisywa¢ wartosci w formacie minutowym (rrrr-mm-dd min-min). Uwagi dotyczace daty

podpisania umowy nalezy umie$ci¢ w dedykowanej kolumnie Uwagi (kolumna 15).

W kolumnach od 7 do 8 nalezy podac okres dostawy energii elektrycznej jaki obejmuje umowa
(w formacie: rrrr-mm-dd, bez spacji). Uwaga: przy wypetnianiu nalezy zwraca¢ uwage, aby
koncowy okres dostawy nie byt wcze$niejszy niz data zawarcia umowy lub poczatek okresu
dostawy. Ponadto nalezy zwraca¢ uwage na ilo$¢ dni w miesigcu np. czerwiec ma
maksymalnie 30 dni, lipiec maksymalnie 31 dni etc. Niedopuszczalne jest: wpisywanie
przedzialéw czasowych, innych wartosci niz czasowe (np. tekstowe od pierwszego
wprowadzenia, b/d etc), pozostawianie pustego pola. Nie nalezy wpisywa¢ wartos$ci w
formacie minutowym (rrrr-mm-dd min-min). Jesli umowa zostala zawarta na czas
nieokreslony nalezy wpisa¢ date w formacie: 9999-12-31. Uwagi dotyczace okresu

dostawy nalezy umiesci¢ w dedykowanej kolumnie Uwagi (kolumna 15).

W kolumnie 9 Profil sprzedazy nalezy wpisa¢ symbol: Ps (pasmo) - jezeli umowa przewiduje
staty wolumen dostaw w ciggu doby, Sz (szczyt) - jezeli umowa przewiduje dostawy energii
elektrycznej w godzinach szczytowego zapotrzebowania, I (inny) - w pozostatych
przypadkach (nie pasmo, nie szczyt). Uwaga: nalezy zwraca¢ uwage na wielkos$¢ liter w
zapisie symbolu (wedlug podanego wzoru), w komoérce umieszczamy tylko symbol (bez

spacji z przodu czy z tytu symbolu).

W kolumnie 10 [los¢ dni nalezy wpisac ilos¢ dni pomiedzy data rozpoczecia dostawy a data
zakonczenia dostawy (kolumna 8-kolumna 7). Jezeli data dostawy jest taka sama jak data

zakonczenia okresu dostawy w komoérke nalezy wpisa¢ 1.

W kolumnie 11 Wolumen zakontraktowanej energii elektrycznej nalezy poda¢ wolumen
okreslony w zawartej umowie przez caty okres dostawy. Wolumen podaje sie w MWh.
Niedopuszczalne jest wpisywanie adnotacji tekstowych, uwag, formul, pozostawianie
pustego pola. Uwagi dotyczace ceny sprzedazy nalezy umiesci¢ w dedykowanej

kolumnie Uwagi (kolumna 15).

W kolumnie 12 Cena jednostkowa sprzedaZy energii elektrycznej w umowie (bez VAT) nalezy
podac cene wynikajaca z zapiséw umowy (porozumienia transakcyjnego). W przypadku, gdy
w umowie okres$lony jest jedynie wzér na obliczenie ceny w zalezno$ci od zmian réznych
czynnikéw (np. indeksow gieldowych), ktérej ustalenie na konkretnym poziomie nie wymaga
zawarcia porozumienia transakcyjnego lub aneksowania umowy, w kolumnie tej nalezy

pozostawi¢ puste pole. W takim przypadku w kolumnie 15 Uwagi nalezy poda¢ formute



13.

cenowa z objasnieniami z zapiséw umowy (porozumienia transakcyjnego), wedtug ktorej

obliczana jest cena sprzedazy.

W momencie mozliwosci okre$lenia wyzej wymienionej ceny nalezy zaraportowac kontrakt

jeszcze raz wraz z uzupetniona cena.

W kolumnie Cena jednostkowa sprzedazy energii elektrycznej w umowie (bez VAT)
nalezy wpisa¢ wartos$¢ liczbowa, tj. niedopuszczalne jest wpisywanie adnotacji
tekstowych, uwag, formul. Uwagi dotyczace ceny sprzedazy nalezy umieS$ci¢ w

dedykowanej kolumnie Uwagi (kolumna 15)

Kolumna 13 Wartos¢ umowy (bez VAT) zawiera formute i wyliczana automatycznie warto$¢

powinna odpowiadac iloczynowi danych podanych w kolumnach 11i 12.

14. Kolumna 14 Dodatkowe przychody lub koszty wynikajqce z rozliczeri umowy nalezy wskazac

15.

wszelkie przychody lub koszty inne niZ sama warto$¢ wynikajgca z ceny zawartej w
kontrakcie np. przychody dla OZE z tytutu rodzaju produkcji, wptywy od PSE, przychody (+)

lub koszty (-) zwiazane z rozliczeniem kontaktu finansowego etc.

Kolumna 15 Uwagi nalezy poda¢ informacje, ktére umozliwiaja prawidtowg interpretacje
danych podanych w kolumnach pozostatych w przypadku, gdy ze wzgledu na specyfike

umowy nie mozna byto wprost zastosowa¢ powyzszych wytycznych do Formularza.

16. Jezeli spotka obrotu uwaza, ze przekazywane dane w sprawozdaniu sg wrazliwe nalezy

wpisac klauzule do Formularza K: ,Informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, ktérych

rozpowszechnianie w jakiejkolwiek formie bez pisemnej zgody wtasciciela jest zabronione.”



