Objasnienia do Formularza O

I. Zakres sprawozdawczosci i okres sprawozdawczy

1.

10.

Do wypelnienia formularza zobowigzane s3a przedsiebiorstwa zajmujace sie obrotem energia
elektryczng posiadajace koncesje Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki na dziatalnos¢

gospodarcza w zakresie obrotu energia elektryczng (dalej ,, Spotka obrotu”).

Spétka obrotu uwzglednia przy wypeinieniu formularza podlegte mu spoétki lub spotki, w
ktérych jednostka macierzysta posiada udziat wiekszosciowy, o ile dziataja na rzecz obrotu
energia elektryczng. W tak okreSlonym zakresie Formularz O jest formularzem
skonsolidowanym, ktéry nalezy sporzadzac¢ zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia

29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.z 2018 r. poz. 395 ze zm.).

Spéiki obrotu konczace lub zawieszajace dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie koncesji na

obrdt energia elektryczng sktadaja Formularz O z danymi na dzien zakoniczenia dziatalnoSci.

Zakres sprawozdawczy dotyczy zawartych umdéw na zakup energii elektrycznej przez Spotke

obrotu (dotyczy uméw nowych i renegocjowanych).

W przypadku uméw renegocjowanych nalezy wpisa¢ - w kolumnie Uwagi - numer umowy

renegocjowanej oraz date jej zawarcia.

Kazdy zawarty kontrakt nalezy wykazywa¢ w odrebnym wierszu. Jezeli Spétka obrotu zawrze

kilka uméw z jednym kontrahentem, woéwczas kazdy kontrakt powinien by¢ ujety osobno.

Dopuszczalne jest zagregowanie w jednym wierszu formularza informacji o realizacji w
danym miesigcu wszystkich kontraktéw zawartych na okres krétszy niz 28 dni z tym samym

podmiotem.

W przypadku, gdy Spétka obrotu zawarta umowe ramowa, w ramach ktérej zawierane s3
porozumienia transakcyjne, okresSlajace na pewien okres wolumeny i ceny energii
elektrycznej, nalezy poda¢ dane wynikajace z zapiséw kazdego porozumienia transakcyjnego

(jako osobne kontrakty).

Informacje nalezy przedstawia¢ co miesigc, narastajgco od poczatku roku kalendarzowego,
ktérego te informacje dotycza. Informacje dotycza zawartych i obowigzujacych kontraktow w

okresie sprawozdawczym.

Formularz O nalezy przesyta¢, nawet gdy w danym miesigcu nie zostat zawarty zaden

kontrakt.



II. Terminy i sposéb przesytania Formularza O

1.

II1.

Iv.

Formularz O nalezy przesyta¢ w pliku Excel, poczta elektroniczna na adres e-mail:

kontrakty@ure.gov.pl w terminie do 5 dnia kalendarzowego po zakonczeniu miesigca

sprawozdawczego.

W tytule e-maila i nazwie zataczonego pliku z wypelionym Formularzem O nalezy wpisac
skrocong nazwe Spotki obrotu oraz miesigc i rok, ktéry obejmuje formularz (np.: skrécona

nazwa spoétki_01_2020).

Do wiadomosci elektronicznej e-mail nie nalezy zatacza¢ plikow w innych formatach niz pliki
Excel (tj. z rozszerzeniem, np.: .pdf, .jpg, .doc). Nie nalezy przesyta¢ poczta elektroniczng skanu

wypetionego Formularza O przestanego poczta.

Oprocz formy elektronicznej nalezy réwniez wysta¢ Formularz O w formie PDF lub
papierowej na adres: Urzad Regulacji Energetyki, Departament Rozwoju Monitorowania
Rynkoéw, Al Jerozolimskie 181, 02-222 Warszawa, w terminie do 5 dnia kalendarzowego po
zakonczenia miesigca sprawozdawczego. Wypetiony Formularz O powinien by¢ podpisany
przez osobe (-y) upowazniong (-e) do reprezentowania Spétki obrotu. Nie ma potrzeby, aby

zalaczac pismo przewodnie do wypelnionego Formularza O.

W przypadku wykrycia przez Spoétke obrotu btedéw w przestanych do URE danych, formularz

nalezy skorygowac i niezwtocznie przesta¢ do URE, oznaczajac dane, ktore ulegty zmianie.
Sposoéb prezentacji danych w Formularzu O

Dane dotyczace cen i wartos$ci zawarte w Formularzu O powinny by¢ wykazane w warto$ciach

netto (bez podatku VAT).

Wartos$ci w Formularzu O powinny by¢ podane z zaokragleniem do dwoch miejsc po

przecinku. Miejsca dziesietne nalezy oddzieli¢ przecinkiem, a nie kropka.

Daty nalezy wpisywac¢ w formacie rrrr-mm-dd, tj. rok-miesigc-dzien (oddzielone myslnikiem,
a nie kropka, bez spacji).

Spos6b wypelniania poszczegdlnych pozycji Formularza O

W metryczce Formularza O nalezy wpisac okres, za ktéry przekazywane s3 informacje, np. za
miesigc kwiecien: nalezy wpisac¢ okres od 1 stycznia 2020 do 30 kwietnia 2020 r., za miesiac

lipiec: nalezy wpisa¢ okres od 1 stycznia 2020 do 31 lipca 2020 r., itd. Informacje nalezy

przedstawia¢ co miesigc, narastajaco od poczatku roku kalendarzowego.



10.

11.

12.

W kolumnie 2 Nazwa kontrahenta nalezy poda¢ nazwe przedsiebiorstwa z jakim Spotka

obrotu zawarta umowe na zakup energii elektrycznej w okresie sprawozdawczym.

W kolumnie 3 Typ kontrahenta nalezy wpisa¢ symbol oznaczajacy typ kontrahenta, z ktérym
zostata zawarta umowa zakupu energii elektrycznej, tj.. O - przedsiebiorstwo obrotu,

P - przedsiebiorstwo przesytu lub dystrybucji, W - wytworca, K - odbiorca koficowy.
W kolumnie 4 nalezy poda¢ numer umowy.
W kolumnie 5 nalezy poda¢ date zawarcia umowy (w formacie: rrrr-mm-dd, bez spacji).

W kolumnach od 6 do 7 nalezy podac okres dostawy energii elektrycznej jaki obejmuje umowa

(w formacie: rrrr-mm-dd, bez spaciji).

W kolumnie 8 Profil sprzedazy nalezy wpisa¢ symbol: Ps (pasmo) - jezeli umowa przewiduje
staty wolumen dostaw w ciggu doby, Sz (szczyt) - jezeli umowa przewiduje dostawy energii
elektrycznej w godzinach szczytowego zapotrzebowania, Ps+Sz - jezeli umowa przewiduje
dostarczanie okre$lonej iloSci energii w pasmie i dodatkowej statej ilosci w szczycie, I (inny)

- w pozostatych przypadkach.

W kolumnie 9 Moc zakontraktowana nalezy wpisa¢ moc zakontraktowana w kazdej godzinie
umowy, o ile umowa jg okres$la na statym poziomie. W innym przypadku nalezy pozostawic te

pozycje niewypelniona.

W kolumnie 10 Wolumen zakontraktowanej energii elektrycznej nalezy poda¢ wolumen

okreslony w zawartej umowie przez calty okres dostawy.

W kolumnie 11 Cena jednostkowa sprzedaZy energii elektrycznej w umowie (bez VAT) nalezy
podac cene wynikajaca z zapiséw umowy (porozumienia transakcyjnego). W przypadku, gdy
w umowie okres$lony jest jedynie wzér na obliczenie ceny w zalezno$ci od zmian réznych
czynnikéw (np. indeksow gieldowych), ktérej ustalenie na konkretnym poziomie nie wymaga
zawarcia porozumienia transakcyjnego lub aneksowania umowy, w kolumnie tej nalezy
poda¢ prognozowang cene sprzedazy dla wolumenu okreslonego w kolumnie 10. W takim
przypadku w kolumnie 13 Uwagi nalezy poda¢ formute cenowa z objasnieniami z zapisow

umowy (porozumienia transakcyjnego), wedtug ktérej obliczana jest cena sprzedazy.

Kolumna 12 Wartos¢ umowy (bez VAT) powinna odpowiadac¢ iloczynowi danych podanych

w kolumnach 10i11.

Kolumna 13 Uwagi nalezy poda¢ informacje, ktére umozliwiaja prawidtowg interpretacje
danych podanych w kolumnach pozostatych w przypadku, gdy ze wzgledu na specyfike

umowy nie mozna byto wprost zastosowac¢ powyzszych wytycznych do Formularza O.



13. Jezeli spotka obrotu uwaza, ze przekazywane dane w sprawozdaniu sg wrazliwe nalezy wpisa¢
klauzule do Formularza O: ,Informacje stanowig tajemnice przedsicbiorstwa , ktorych

rozpowszechnianie w jakiejkolwiek formie bez pisemnej zgody wlasciciela jest zabronione.”



